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ONSOz

Tiirkiye Izcilik Federasyonu (TIF) biinyesinde iki-Tahta (Wood-Badge) Teorik Tezi
hazirlayan izci liderlerinin TIF’na sunacaklari tezlerde bu kilavuzda belirtilen kosullara
uymalar1 gerekmektedir. Bilimsel yazim ilkelerine uygun bir standardi saglamay1 amaclayan
bu kilavuzda, tezlerle ilgili yazim ilkeleri hakkinda genel bilgiler verilmistir. Bu nedenle;
teziyle ilgili aragtirmalarini tamamlayan liderlerin, tezini yazmaya baslamadan once bu

kilavuzu dikkatle incelemesi gerekmektedir.



1. BICiM, GORUNUS VE YAZIM PLANI

Bu béliimde tez yaziminda kullanilacak kagidin ve yazi karakter niteligi, sayfa diizeni, satir
araliklar1 ve paragarf dizeni, bolim ve alt boliimlerin basliklari, metin i¢inde kaynak
gosterimleri, ara ve dipnotlar, alintilar, kisaltma ve simgeler, anlatim, sayfalarin
numaralndirimasi ag¢iklanmaistir.

1.1. Kullamilacak Kagidin Niteligi

Tezler en az 70 en ¢ok 100 gram birinci hamur A4 (210mm x 297mm) beyaz kagidin sadece
bir yiizline yazilir.

1.2. Kullanmilacak Yaz1 Karakterinin Niteligi

Tez metni Times New Roman yazi karakteri ve 12 punto (yazi biiyiikligi) ile yazilir.
Icindekiler boliimii, basliklar, tablo ve sekil agiklamalar1 haricindeki diger kisimlar 12 punto
ile yazilir. igindekiler boliimiinde istenildigi taktirde 10, 11 punto kullamilabilir. Virgiilden
sonra 1 (bir) ve noktadan sonra 2 (iki) karakter bosluk birakilir.

1.3. Sayfa Duzeni

Yazimda her sayfanin iist kenarindan 4cm, solundan 3.5cm, sagindan 2.5cm. ve altindan
2.5cm. bosluk birakilmalidir. Sayfa diizenini gosteren sekil bu kilavuzun en sonunda
verilmistir. Tez metni ve basliklar sag ve sol kenara dayali (justified), tablo ve sekil
aciklamalari ise sayfanin ortasina (centered) yazilmalidir. (Bkz Ek 4)

1.4. Satir Araliklar1 ve Paragraf Diizeni

Tez metni yaziminda standart satir araligi 1.5 satir araligidir.  Sekil alti ve g¢izelgelerin
aciklamalari ile alintilar, dipnotlar i¢in 1 satir araligi kullanilir. Yararlanilan kaynaklarin
yaziminda ise, bir kaynagin satirlar1 arasinda 1, ardisik kaynaklar arasinda 2 tam aralik

birakilmalidir.

Alt boliim bagliklart ile bunlarin ilk paragraflar1 arasinda ve metin igindeki diger paragraflar
arasinda 2 satir aralig1 birakilir.

Ozet, summary, tesekkiir, i¢indekiler, sekiller dizini, gizelgeler dizini, simgeler ve kisaltmalar
dizini ve yararlanilan kaynaklar gibi ana bagliklar ve boliim bagliklari ile bu basliklarin ilk

paragraflar1 arasinda 2.5 tam aralik birakilir.

Alt boliimlerin son satirlart ile bir sonraki alt bolim baslig1 arasindaki bosluk 3 tam aralik
alinir.

Paragraflara 1 tab bosluktan sonra baglanir.
1.5. Bolim ve Altbdlimler

Boliim ve altboliimlerin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli, aralarinda mantiksal
bag iyi kurulmali, siralamada oncelige dikkat edilmelidir.



Birinci derece bolim (ana b6lim) basliklarinin tamami biiyiik harf, ikinci derece bolim
basliklarinda (alt b61im) ise her s6zciigiin sadece ilk harfi biiyiik yazilmalidir. Birinci derece
basliklar yeni bir boliime gegisi gosterdiginden her zaman sayfa baslarinda yer almalidir. Yani
her yeni boliim, yeni sayfada baslar. Birinci derece ve ikinci derece basliklar kalin harrflerle
yazilmalidir.

Uciincli ve dérdiincii derece boliim basliklarinda ilk sozciigiin bas harfi hari¢ tiim sdzciikler
kiiciik harfle yazilmali, sadece 6zel isimlerin ilk harfleri biiyiik olmalidir. Doérdiincii derece
boliim bagliklarinda tiim baslik alt1 ¢izili olmalidir (underlined).

Daha ileri derecede boliim bashigi kullanilmamalidir.

Bolim ve altboliimlerin basliklar1 numaralar1 ile birlikte sola dayali yazilmali, bolim
numaralart ornek olarak 3. BOLUM ADI, altboliimlerin numaralari da 6rnek olarak 3.1
Altboliim Ady, 3.1.2 Altb6lim Ad gibi yapilmalidir.

1.6. Metin icinde Kaynak Gosterimleri

Metin icindeki deginmeler yazarin soyadi ve kaynagin yayim tarihiyle yapilmalidir.
Gerekiyorsa takilar yayin yilina degil yazar soyadina yapilmalidir. Deginmelerde su ii¢ yol
izlenebilir:

e Gece yiiriiyiisleri tefekkiir caligmasi yapilabilecek dnemli aktivitelerden birisi sayilabilir
(Fatih, 1907) [6].

o Fatih (1907) , gece yiirlyiislerinin tefekkiir caligmasi yapilabilecek Onemli
aktivitelerden birisi sayilabilecegini belirtmektedir.

e Fatih’e (1907) goOre gece yiriyiisleri tefekkiir calismasi yapilabilecek 6nemli
aktivitelerden birisi sayilabilmektedir.

Deginmelerde su degisik durumlarla karsilasilabilir:
e Tek yazarli kaynaklara deginme. Yukaridaki 6rneklerden birine uyulmalidir.

e Iki yazarh kaynaklara deginme. Tiirkge kaynaklarda yazar soyadlar1 arasina ‘“ve”,
yabanci kaynaklarda ise ilgili dildeki karsilig1 konulmalidir.
o (Fazil ve Gonal, 1993)
o (White and Sting, 1970)

e Ikiden fazla yazarl kaynaklara deginme. Tiirk¢e kaynaklarda ilk yazarin soyadindan
sonra “vd”, yabanci kaynaklarda ise “et al.” kisaltmasi1 kullanilir.
o (Fazil vd., 1978)
o (Sting, etal., 1965)

e Ayni anda birden fazla kaynaga deginme. ki kaynak arasinda noktali virgiil kullanilir
o (Fazil, 1978; Gonul vd., 2000)
o (Sting, etal., 1999; Tucker, 2002)

e Ayni yazarin degisik tarihlerdeki yayinlarima ayni anda deginme. Degisik yaymlarin
tarihleri arasina virgiil konmalidir.

o (Giirbiiz, 1968, 1971)



e Ayni yazara ve ayni yila ait iki kaynaga deginme. Yayin tarihinden sonra sirastyla a,

b, c, ... harfleri kullanilir.
o (Uzgoren, 1997 a)
o (Uzgoren, 1997 b)

e Bir kaynak icinde deginilen bir kaynaga deginme. Once ilk kaynaga deginilir, daha

sonra ilk deginmeyi yapan yazar belirtilir. Deginme iki degisik sekilde olabilir:

o Sting’e (2003) gore izci sayilarinin kareleri toplami kaynak dengelemesinde

etkili bir 6l¢ii olusturur (Fazil, 2005).

o Kaynak dengelemesinde etkili bir 6l¢l izci sayilar1 karelerinin toplamidir

(Sting, 2003: Fazil’dan (2005).

e Bir kaynak i¢inde gecen ancak ilgili yaymin bilinmedigi kaynaga deginme.

o Sting’in kaynak dengelemesinde izci sayilar1 karelerinin toplamindan

yararlandigi bilinmektedir (Fazil, 2005).

e Sozlii ve yazili goriismelere deginmeler. Goriisme yapilan kisinin ilk adinin bas harfi

de yazilmali ve su 6rneklerden birine uygun olmalidir:
o (A. Bilgili, 2006, sozli goriisme)
o M. Kaymaz, 2005, yazil1 gdriisme)

e Deginilen ya da izleyen sayfalarda yer alan resimlere deginme ile ilgili 6rnekler
o Saat akrebinin hareketinin tersi yoniindeki donmeler pozitiftir (Sekil 2.4)

o Saat akrebinin hareketinin tersi yoniindeki donmeler (Sekil 2.4) pozitiftir.

o Pozitif donmeler Sekil 2.4°de gosterilmistir.
o Sekil 2.4°deki donmeye gore pozitif yon .........ccceeeeuveernnennne

e Daha Once deginilmis, onceki sayfalarda yer alan resimlemelere deginme.

durumda “Bakiniz” anlamina gelen “Bkz.” Kullanilmalidir.
o (Bkz. Sekil 2.4)
o (Bkz. Cizelge 4.5)

Bu

e Bir baska yayindan alinan bir resimlemeye deginme. Resimlemeye iliskin

agtklamadan sonra ilgili yayina deginilmelidir.
o Sekil 3.8 Teknik iz isaretlerinden biri : I¢ilmez su (Fazil’dan, 1990).

1.7. Ara Notlar

Ara notlar iki virgiil arasinda, parantez i¢inde, kesme iginde ve tire arasinda verilebilir.

1.8. Dipnotlar

Metin i¢inde yazilmasi halinde konuyu dagitic1 ve okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki
cok kisa ve 0z agiklamalar ayni sayfanin altina dipnot olarak verilebilir. Dipnotlar birkac

satir1 gegmemelidir.

Dipnotlardaki diizen soyledir:



e Ana metinden 1.5 tam aralik birakildiktan sonra metin blokuna ayrilan yerin sol
yarisina kadar stirekli bir ¢izgi ¢izilir.

e Dipnotun satirlar1 arasinda 1 tam aralik birakilir.

e Varsa iki dipnot arasinda 1.5 tam aralik birakilir. Sayfada birden fazla dipnot
kullanilmissa sayfa i¢indeki numara sirasina gore siralanmali ve her sayfada bagimsiz
olarak numaralanmalidirlar.

e Sayfanin alt kenar boslugu kesinlikle kullanilmamalidir.

............... diigiimlerinin saglamhigimin gdzlenmesi i¢in Basagin calismalarindan® faydalanmak
mumkanddr.

............... Giirpimar ¢alismasinda dogadaki kazanilacak ............... su miktari bulunabilir.”

1.9. Kisaltmalar ve Simgeler

Cok gerekli durumlarda standart kisaltmalar diginda kisaltmalara gidilebilir. Yapilan kisaltma
veya kullanilan simge ilk gectigi yerde parantez iginde ve yalnizca bir kez agiklanmalidir.

Kisaltma ve simgeler ¢ok fazla ise “Kisaltmalar Dizini”, “Simgeler Dizini” veya “Kisaltmalar
ve Simgeler Dizini” baghigi altinda 6zel bir sayfa olarak “Cizelgeler Dizini” nden sonra
verilmelidir.

Standart kisaltmalarin, birim gosteren kisaltmalarin sonuna nokta konulmamalidir.

Birden fazla sozciigiin bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda her sozciliglin bas
harfinden sonra nokta konulmahdir (T.LF., D.S.I., gibi). Ancak yerlesmis standart
kisaltmalarda harfler arasina nokta konulmaz (WOSM, UNESCO, gibi).

1.10. Alintilar

Bir bagka kaynaktan aynen aktarilmak istenen bir boliim varsa alintinin bas1 ve sonuyla metin
arasinda 3’er tam aralik birakilmalidir. Alintinin normal satirlar1 sol kenar boslugundan 2 tab,
paragraf baslar1 da 3 tab igerden baslamalidir. Alint1 tirnak iginde ve 1 tam aralik kullanilarak
yazilmalidir.

or: Izci sayisi arttikga bulunacak sonuglar daha saglikli olmakta ve izciligin gercek
Ozelliklerine yaklasmaktadir. Glrtan (1977, s.572) bu konuda séyle demektedir:

2

“Cok sayida izcinin bulunmasi................. .
1.11. Anlatim

! Bu galismalar diigiimlerin ne kadar giivenilir oldugunu gosterir.

2 Boyle bir yontem izlendiginde su miktarinda azalma olacaksa da, ihtiyaci karsilamak
acisindan bir 6nemi olmayacaktir.



Yazimda olabildigince acik ve yalin bir anlatim yolu izlenmelidir. Anlatim, t¢ilincii tekil
sahis agzindan miimkiinse edilgen (pasif) formda yapilir. Kisa ve 6z climleler kullanilir.

1.12. Sayfalarin Numaralanmasi

Sayfa numaralari sayfanin sag ve tst kenarlarina 2.5cm. uzaklikta olacak sekilde yerlestirilir .
I¢ kapak, kabul ve onay sayfasi ile ek sayfalar1 disindaki tiim sayfalar numaralanir.

Ozet, summary, tesekkiir, icindekiler dizini, ¢izelgeler dizini, simgeler ve kisaltmalar dizini
sayfalar1 kiiclik harf Romen rakamlart ile (i, ii, iii, ...), giris boliimii ile baglayan diger sayfalar
ise Arap harfleri ile (1, 2, 3, ...) numaralanir. Sayfa numaralarinin yaninda parantez veya
cizgi gibi isaretler kullanilmaz.



2. RESIMLEMELER
2.1. Tammmlama, Resimlemelerin Niteligi

Cizelge, fotograf, grafik, histogram, harita, vb. anlatim araglarinin tiimii “resimlemeler” dir.
Ancak tezde “¢izelge” disindaki tiim resimlemeler “sekil” olarak tanimlanmalidir.

Yaz1 ile anlatimda gii¢liik ¢ekilen veya resimleme ile daha etkin olarak anlatilabilecek
konularda resimlemeye gidilmeli, gereksiz resimlemelerden kesinlikle kagmilmalidir.

Resimlemeler lizerinde yer alacak tiim ¢izgi, isaret, sembol, rakam ve yazilar metne
girdiginde ¢iplak gozle kolayca secilebilir ve okunabilir biiyiikliikte olmalidir.

Herhangi bir kabarikliga neden olmamak igin resimlemeyi igeren sayfanin fotokopisi
kullanilmaldar.

2.2. Resimlemelerin Yerlestirilmesi

Aciklamalar1 dahil resimlemelerle alt ve tstteki metin arasinda 3 tam aralik bosluk
birakilmalidir.

Resimlemeler deginildikleri sayfada ya da bir sonraki sayfada yer almalidirlar.

Yarim sayfa ve daha kisa olan resimlemeler metin i¢ine alinmali, daha biiyiik boyutlular ya
kigultilmeli ya da “EK” olarak tezden ayri sunulmali, tez igine katlanmis olarak
konulmamaldirlar. Bir sayfadan daha uzun cizelge, bilgisayar girdi ve ¢iktilarinin tez metni
icerisine konulmasi gerekiyorsa gosterim birden fazla sayfada yapilabilir.

Birbiriyle ilgili (¢ ya da daha fazla resimlemenin ayni sayfada bulunmasi gerekiyorsa her
birisine sirastyla a, b, c, .... harfleri konulmali, hepsine birden tek bir ¢izelge veya sekil
numarasi verilmeli ve resimleme alti agiklanmasinda a, b, c, .... resimlemeleri ayr1 ayri
agiklanmalidir.

Ornek:
Sekil 3.5. Teknik iz isaretlerinden 6rnekler: a) icilebilir su, b) saga donme, c) dort
kisi bu yone gittik.

2.3. Resimlemelerin Numaralanmasi ve A¢iklanmalari

Numaralanmada yalnizca 1, 2, 3, 4, ... gibi arap harfleri kullanilmalidir. Her boliim kendi
icinde bir diger boliimden bagimsiz olarak numaralanmalidir. Ornegin, Birinci Boliim’de
(Cizelge 1.1., Cizelge 1.2., Sekil 1.1., Sekil 1.2., ....), Ikinci Béliim’de (Cizelge 2.1., Cizelge
2.2., Sekil 2.1., Sekil 2.2., ....) gibi.

Cizelge agiklamalar1 ¢izelgenin iistlinde olmali, agiklamanin son satir1 ile ¢izelgenin iist
kenar1 arasinda 2 tam aralik bulunmalidir.

Sekil agiklamalar seklim alt kenarinin 2 tam aralik altindan baslamalidir.



Agiklamalarin kendi satirlari arasinda 1 tam aralik bulunmals, ikinci ve {iglincii satirlar birinci
satir bas1 hizasinda baslamalidir.

Aciklamalar olabildigince kisa ve 6z olmalidir.
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3. DIS KAPAK, TESLIiM, DUZELTME VE CILTLEME
3.1. D1s Kapak
Dis kapakta 200-300gr. beyaz krome karton kullanilmalidir.

Bkz. Ek 1. D1g Kapak

3.2. I¢ Kapak
Bkz Ek2.i¢ kapak
3.3. Teslim, Duizeltme ve Ciltleme

Aday 4 adet tezini dosyalayarak (tez dokiimanlarini bir cdye kaydederek tezlerin arka
kapaginin i¢ yiizline yapistirilan cd zarfina koyarak) TIF’na teslim eder.

Ciltlemede yukarida belirtilen beyaz krome karton kullanilir, herhangi bir cilt bezi v.b.
malzeme kullanimina gidilmez.
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4. METNIN DUZENLENMESI
4.1. Ozel Sayfalar
4.1.1. Bos sayfalar ve i¢ kapak sayfasi

Di1s kapagin 6n sayfasi ile i¢ kapak arasina ve tezin son sayfasi ile dig kapagin arka sayfasi
arasina birer bos yaprak birakilmalidir.

I¢ kapagm sayfa numarasi (ii) olarak diisiiniilmeli ancak iizerine yazilmamalidir.
4.1.2. Kabul ve Onay Sayfasi

Tez jurisinin kabulii ve Federasyon Baskani’nin onayi igin kullanilir. Sayfa numarasi (iii)
dir. Yazim diizeni Ek3’ e uygun olmalidir.

4.1.3. Ozet ve Summary Sayfalari

Tezin bir sayfay1 gegmeyen Ozeti (iv) numara ile kabul ve onay sayfasindan sonra yer
almalidir.

Ozette tez calismasinin amaci, kapsami, kullanilan ydntemler ve varilan sonuglar agik ve
0z olarak belirtilmeli, bunlar alt bagliklar altinda sunulmamalidir. Ozetin uzunlugu 200
kelimeyi gegmemelidir.

Summary sayfasmin (dzetin Ingilizce terciimesi) igerigi ve diizeni tiimiiyle Ozet
sayfasinin ayni olmali ve (V) ile numaralanmalidir.

4.1.4. Tesekkiir Sayfasi

Bu sayfada tez calismasinda ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkis1 bulunan kisilere,
olagan gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir. Caligsma bir
proje kapsaminda gergeklestirilmisse projenin ve ilgili kurulusun da adi bu boliimde

belirtilmelidir.

Tesekklir edilen kisilerin varsa iinvani, adi, soyadi parantez ignde gorevli oldugu kurulus
ve calismaya katkis1 kisa ve 6z olarak yazilmalidir.

Boliim kisa ve 6z olmali, bir sayfay1 kesinlikle gegmemelidir. Sayfa (vi) numarasini
almalidir.
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4.1.5. Icindekiler Sayfasi

Ozet sayfasindan baslayarak tiim ozel sayfalar, metindeki tiim bélim ile 1., 2. ve 3.
dereceden alt bolim basliklari, ek agiklamalar, kaynaklar ve ekler tezdeki tanimlariyla
icindekiler sayfasinda eksiksiz olarak yer almalidirlar .

“ICINDEKILER” basligi yazim alaninin iist kenar1 ortasinda yer almalidir. “Sayfa”
sozciigii “ICINDEKILER” basligindan 2.5 tam aralik sonra yazilmalidir. Ilk harfi biiyiik
digerleri kiigiikk olmali ve sozciigiin son harfi sayfanin sag kenar bosluguna tasmayacak
sekilde yazilmali ve alt1 ¢izilmelidir. “Sayfa” szciigiinden sonra 2 tam aralik birakilmalidir.

Ozet, saummary, sekiller dizini, cizelgeler dizini, simgeler ve kisaltmalar dizini, ek
aciklamalar, kaynaklar dizini, ekler gibi basliklar ve boliim basliklarindaki tim sozciikler
biiyiik harfle yazilmalidir. ikinci dereceden boliim basliklarinda her sézciigiin ilk harfi,
ticlincii dereceden boliim basliginda yalnizca basligin ilk harfi biiyiik olmalidir.

Basligin son harfinden sonra bir vurusluk ara verilip “Sayfa” sozciigiiniin ilk harfi
hizasina kadar noktali ¢izgi ¢izilmeli basligin sayfa numarasi son rakam “Sayfa” sozciigiiniin
son ile aym hizada olacak sekilde yazilmalhdir. Icindekiler sayfasinin sonunda yer alan
“EKLER” e sayfa numarasi verilmemelidir.

Sayfa (vii) ile baslar, ancak bu numara yazilmaz.

Icindekiler sayfasinin bir sayfadan uzun olmasi halinde sonraki sayfalar “ICINDEKILER
(devam)” baslig1 altinda yazilmalidir.

Satirlar arasinda birakilacak tam araliklar soyledir:

e Ozel sayfa bagliklar1 arasinda 2
e Ozel sayfa bagliklarindan sonra 3
e Ana boliim baglig1 6ncesi ve sonrasinda 2
e Alt boliim bagliklar: aras1 ve izleyen ikinci dereceden alt boliim
baslig1 arasinda 15
e Ikinci dereceden alt boliim basliklar1 arasinda 1
e Son boliim bagligi ile varsa “EK ACIKLAMALAR?” baslig1 arasinda 3
o “EK ACIKLAMALAR? ile alt boliimiiniin arasinda 15
e “EK ACIKLAMALAR”1n diger alt boliimleri arasinda 1
e “EK ACIKLAMALAR”1n son alt boliimii ile “KAYNAKLAR”
baslig1 arasinda 2
o “KAYNAKLAR” ile “EKLER” arasinda 2
e “EKLER” basligi ile ilk ek arasinda 1.5
e Diger ekler arasinda 1

4.1.6. Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini

Bu sayfada metindeki sekil alt1 agiklamalar1 tiimiiyle aynen yeralir “SEKILLER DIZINI”
basligi yazim alanmin st kenar1 ortasinda yer almalidir. Bagliktan 2.5 tam aralik sonra
sayfanin sol kenar boslugundan baslayan “sekil” sozciigli ve sag kenar boslugundan biten
“sayfa” sozcligli yer almalidir. Her iki sozciiglin alt1 ¢izilmelidir. Daha sonra 2 tam aralik
bosluk birakilmalidir.
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Sekil numaralart sol kenar boslugundan baslamali, sekil aciklamalar1 “sekil” s6zciigiiniin
alt ¢izgisinin bitiminden sonra baslamali, agiklamadan sonra bir vurusluk bosluk birakilip
“sayfa” sOzcliglinliin baslangicina kadar noktali ¢izgi ¢izilmeli ve seklin metindeki sayfa
numarasi son rakami “sayfa” sozciigiiniin son harfi ile beraber bitmelidir. Bir satirdan uzun
aciklamalarin sonraki satirlar1 agiklamanin basladigi yerden baslamalidir.

Dizinin bir sayfadan uzun olmasi halinde izleyen sayfalar “SEKILLER DIZINI (devam)”
baslig altinda yazilmalidir.

Bir sekil agiklamasi bir satirdan uzunsa satirlar1 arasinda 1, ardisik iki sekili agiklamasi
arasinda 1.5 tam aralik birakilmalidir.

Cizelgeler dizini “sekil” sozcligii yerine “gizelge” konularak tiimiiyle sekiller dizini gibi
dizenlenir.

Sayfalar i¢indekiler sayfasini izleyecek sekilde romen rakamiyla numaralanir.
4.1.7. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Tezde kullanilmig, ancak metin i¢inde agiklanmamis olan simge ve kisaltmalar bu baslik
altinda yer almalidir. Agiklamalar bir satirdan uzun olmamalidir

“SIMGELER VE KISALTMALAR DIZINI” bash§1 yazim alanmin iist kenar1 ortasinda
yer almalidir. Bagliktan sonra 3 tam aralik birakilmali, “Simgeler” sozciigl ilk harfi biiyiik
olarak yazim alaninin sol kenarindan baglayarak yazilmali ve alti ¢izilmeli, “Aciklama”
sOzcligii ayni satira ilk harfi biiylik olarak 1 tab sonra yazilmali ve alti yazim alaninin sag
kenarina kadar ¢izilmelidir.

“Simgeler” ve “Aciklama” sozciiklerinden sonra 2 tam aralik birakilarak kullanilan
simgeler “Simgeler” sozciigiiniin ilk harfi hizasindan, aciklamalar ise “Aciklama” sozciigiiniin
ilk harfi hizasindan baslayarak yazilmalidir.

Ardisik iki simge ve agiklamalar1 arasinda 1.5 tam aralik birakilmalidir.

Son simge ve acgiklamasindan sonra 3 tam aralik bosluk birakilarak yazim alaninin
solundan baglayarak ve ilk harfi biiylik olarak “Kisaltmalar” sozciigii yazilip alt1 ¢izilmelidir.
Kisaltmalarin yazim diizeni simgelerdeki gibi olmalidir.

Sayfalar romen rakamiyla numaralanir.

4.2. Tez Metni
Tez metni i¢inde referanslara, sekillere, tablo ve/veya c¢izelgelere mutlaka deginme
bulunmalidir. Tez metni kendi icinde bir hiyerarsik diizende yapilandirilmalidir. Gereksiz

ayrintilar tez metninde yer almamalidir. Cok uzun climleler olmamalidir. Metinde Turkge
yazim kurallarina uyulmalidir.

4.2.1. Giris Bolumii
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Calismanin amaci, kapsami, varsa arastirma yontemleri ve onceki caligmalar gibi
okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikteki bilgilerden gerekli gorulenler bu bolimde verilmeli,
ancak bunlar icin alt boliim basliklar1 kullanilmamalidir.

Tezde ve yazimin olagan dis1 ya da tartismali bir adlama, siniflama ve kavram
kullanilmissa bunlarin tartisma ya da agiklamasi bu boliimde verilmelidir.

Tez konusuyla ilgili olarak sdzii edilmek istenilen onceki ¢aligmalar bu bélimde yer
alamayacak kadar uzunsa ya da gerekli goriliyorsa bunlar “GIRIS VE ONCEKI
ACIKLAMALAR?” ana boliimiinde “Onceki Caligmalar” alt boliim basligi altinda verilebilir.

4.2.2. Ana Metin

Tezin giris ve sonuglar boliimleri arasinda kalan bolimiidiir. Boliim g¢alismanin tiiriine,
calismay1 yazanin iislubuna ve bazi 6zel dlgiilere gore desigik diizenlerde olabilir.

Boliimlere g¢alismanin niteligine, ayrinti derecesine ve hacmine gore birinci, ikinci,
Uclincll ve dordiincli dereceden boliim ve alt boliimlere ayrilabilir ve bunlarin herbiri i¢in
uygun baslik ve numaralama sistemi kullanilir. Bir bdliimde eger bir alt boliimlemeye
gidilecekse, alt boliimlerin sayis1 en az 2 olmalidr.

4.2.3. Sonuclar

Calismada ulagilan genel sonuglar olabildigince 6z fakat agik ve secik olarak bu boliime
yazilmalidir. Gerekirse ana metin i¢indeki bazi ana boliimlere iliskin sonuglar o ana boliimiin
bir alt boliimii olarak “SONUCLAR” basligi altinda verilebilir. Bu durumda “SONUCLAR”
ana bolimiiniin basghigi “GENEL SONUCLAR” olarak yazilmali ve bu ana bolim ana
metindeki “Sonuclar” alt boliimlerinin bir 6zeti bigciminde olmalidir.

4.2.4. Tartisma

Calismada ulasilan sonuglarin tartisilmasi isteniyor ya da gerekiyorsa, bu, “TARTISMA”
baslig1 altinda ayr1 bir bolim olarak, ya da, isteniyor veya gerekiyorsa genel sonuglarla
beraber “SONUCLAR VE TARTISMA” vya da “GENEL SONUCLAR VE
TARTISMALAR” ana boliim baglig1 altinda yapilabilir.

4.2.5. Oneriler

Calismay1 yapanin, ileride ayni1 ya da ilgili konularda calisacak kisilere iletmek istedigi

oneriler “ONERILER” ana béliim bashig: altinda yazilabilir. Gerektiginde oneriler igin ayri
bir baslik agilmadan 6neriler “TARTISMA” ve “SONUCLAR” boliimlerinde de yer alabilir.
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4.3. Ek Aciklamlar, Kaynaklar Dizini, Ekler ve (")zgeg:mis
4.3.1. Ek Aciklamalar Boliimii

Konunun dagilmamast ve okuma siirekliliginin engellenmemesi amaciyla dipnota gore
daha uzun agiklamalar bu boliimde verilmelidir.

Her eke aciklama i¢in uygun bir baslik se¢ilmeli ve bunlar “Ek Agiklamalar-A”, “Ek
Agiklamalar-B”, ... seklinde tanimlanmalidir. Gerektiginde ek agiklamalar A.1, A.2., B.1,
B.2, .... gibi ikinci dereceden alt boliimlere ayrilabilir.

Her ek agiklama bolimii yeni bir sayfadan baglamali ve sayfa numaralart bir dnceki
bolumun sayfa numaralarini izlemelidir.

Resimlemeler (Sekil A.1, Sekil A.2, ..., Cizelge B.1, Cizelge B.2., ...) seklinde
numaralanmali, sekiller ve ¢izelgeler dizinlerinde yer almalidirlar.

Ek aciklamalarin sayfa diizeni ve yaziminda ana metinde tanimlanan kurallara
uyulmalidir. Ancak, bashik biraz farkli olmaktadir. “Ek Agciklamalar-A” bashgi yazim
alaninin iist kenarinin ortasinda yer almalidir. 1lgili ek agiklama bashigi 2 tam aralik
birakildiktan sonra tamamu biiyiik harfle sayfa ortalanarak yazilmalidir. Agiklama metnine bu
basliktan sonra 2.5 tam aralik birakilarak basglanmalidir.

4.3.2. Kaynaklar Dizini

Dizinde yer alan belgeye metinde mutlaka deginilmis olmalidir. Resimlemelerle iliskin
deginmeler de dizinde gosterilmelidir. Sozli veya yazili gériismeler dizinde yer almazlar.

Dizinde kaynaklarin ilk satirlar1 sayfanin sol kenar boslugu hizasindan, ikinci ve sonraki
satirlart da 1 tab igerden baslamalidir.

Bir kaynagin satirlar1 arasinda 1, ardisik kaynaklar arasinda 2 tam aralik birakilmalidir.

Kaynaklar dizini yazar soyadlarina gore alfabetik olarak diizenlenmeli, sira numarasi
kullanilmamalidir. Soyadlar1 ayni olan farkli yazarlara ait kaynaklarin siralanmasi ilk adlarin
bas harflerine gore yapilmalidir. Ayni yazara ait kaynaklar yayin tarihlerine gore siralanmali,
her seferinde yazar soyad ve adlar1 kurala uygun olarak yazilmali, herhangi bir kisaltma
yapilmamalidir. Aynmi yazarin ayni yil i¢inde birden fazla kaynagina deginilmisse metin
icindeki deginme sirasina gore a, b, c, ... seklinde tanimlanarak siralanmalidir. Dizinin bir
sayfadan uzun olmasi halinde izleyen sayfanin basina “KAYNAKLAR DiZINI (devam
ediyor)” baslig1 yazilarak dizine devam edilmelidir. Kaynaklar yayimlandigi orijinal dilinde
yazilmalidir.

Kaynaklarin yazim plani asagidaki genel kaliba uymalidir:

a) Yazar soyadi, virgiil, yazar adinin bas harfi, nokta ve virgiil. Soyadin ve adn ilk harfi
biiyiik olacaktir.

b) Belgenin yayin yili ve virgiil

¢) Belgenin bashig1 ve virgiil, ilk sozciigiin ilk harfi ve varsa 6zel isimlerin ilk harfleri
biylk olacaktir
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d) Belgeyi yayinlayan kurum (gerektiginde yer) ve virgiil, her sozciiglin ilk harfleri
bliytlik olacaktir

e) Cilt ve say1 numarasi (varsa) ve virgiil

f) Belgenin toplam sayfa sayisi, s ve nokta. Yabanci kaynaklarda s yerine p harfi
kullanilacaktir.

Kaynak gosteriminde karsilasilabilecek degisik durumlar:

a) Bir yazarh Tiirkc¢e ve yabanc kitaplar

« Inan, M., 1970, izcilik Esaslar1, Ofset Matbaacilik Ltd. Sti., 560 s.

b) Bir yazarh Tiirkce ve yabanci makaleler. Sayfa sayisi yerine kaynagin yer aldig ilk
ve son sayfa numaralar araya “- isareti konularak kullanilacak, yaymlayan kurum ve yer

belirtilmeyecektir.

 Fazl, E., 1989, Kis kosullarinda kamp, Kamp Isleri Dergisi 15, 9, 3-16.
« Johnston, D.W., 1981, Scouting Skills, Journal Of Scout Movement, 101, 247-261.

¢) Iki yazarh kaynaklar. Yazar adlar arasina Tiirkge’de “ve” yabanci kaynakta ilgili
yabanci dildeki karsiligi konulmalidir.

+ Akgiin, O.R. ve Tiizemen, S., 1985, Tesisler ve Diigiimler, Doga Yayinevi, 184 s.

d) ikiden fazla yazarh kaynaklar.
+ Akal, Z., Eker, N. ve Ak, S., 1985, Tiirkiye’ de Izcilik, Cinar Yaymnevi, 317, 156 s.

e) Ceviriler. Belgenin yaymn yili olarak ¢eviri yili alinmalidir. Daha sonra gevirinin
baslig1 ¢evrilmis sekliyle verilmelidir. Parantez i¢inde “Cev.”, ¢evirenin adinin ilk harfi
ve soyadi yazilmalidir. Burada ceviren adinin ve soyadinin ilk harfi biiyiik olmalidir.
Belgenin yayimlandig: yer ve sayfa sayisinda ceviri ile ilgili bilgiler yer almalidir.

f) Bir derlemedeki bir kaynaga deginme. Deginilen belgenin basligindan sonra
derlemenin adi, derleyenin adinin ilk harfi, soyadi ve (Der.) yazilmalidir. Derleyenler
birden fazla ise (Derl.), yabanci dildeki derlemelerde (Der.) ve (Derl.) yerine sirasiyla
(Ed.) ve (Eds.) kullanilmalidir.

h) Yaymma kabul edilmis ancak heniiz yayimlanmamis kaynaklar. Eger
yayimlanacagi yer ve tarih biliniyorsa kaynak olarak gosterilebilir.

i) Bir kurumun yayimladigi kaynaklar.

4.3.3. Ekler
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Normal sayfadan biiyiik olan ve tez boyutuna kiigiiltiilmesi sakincali ya da olanaksiz olan
proje ve benzeri resimlemeler metinden ayri olarak “EKLER” bashigi altinda ve ayri bir
kapak iginde verilmelidir.

Eklerin kapag: yap1 ve diizenleme yoniiyle tez kapagmin aynisi olmalidir, ancak dig kapak
aciklamasinda yer alan “TIF ile ilgili bolim” yerine sayfa ortalanarak icerilen ekler
asagidaki 6rnege uygun olarak yazilmali, diger yazilar aynen alinmalidir.

Ornek:
EKLER
Ek.1. Kamp Merkezi Uygulama Projeleri
Ek.2. Kamp Alan1 Ozellikleri
“EKLER” bashg! timiiyle, eklerin basliklarinda ise her sozciigiin ilk harfi buylk

olmalidir. “EKLER” baglig: ile eklerin numara ve basliklarinin ilk satir1 arasinda 2.5, ek
numara ve basliklarinin kendi satirlar1 arasinda ise 1.5 tam aralik birakilmalidir.
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Ek 1 :D1s kapak

TURKIYE
[ZCILIK FEDERASYONU

IZCININ ORMAN HAYATI EL KiTABI
(BITKILER)

Ahmet Fazil

iki-Tahta (WNGOEEBAHGE) TE Zi

Ocak 2005
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Ek 2:i¢ kapak

[Tez Konusunu yazmak i¢in tiklayin]

[Ad ve Soyad yazmak i¢in tiklayin]

Tiirkiye izcilik Federasyonu
Izci-Lider Egitim ve Kurslar Yonergesi Uyarinca
IKI-TAHTA (WOODBADGE) TEZI

Olarak Hazirlanmistir

Danigman: [Danigmani yazmak igin tiklayin]

[Ay ve Y1l yazmak i¢in tiklayin]
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Ek 3. Kabul ve Onay belgesi

TURKIYE iZCILiK FEDERASYONU

KABUL VE ONAY BELGESI

A

TEZ ADI 14p, koyu

............................................ I oo e eeseereeseeseeseeessesssssseeseeeeennns isimli Tki Tahta

tez calismasi, Tiirkiye Izcilik Federasyonu tarafindan iki Tahta Tezi olarak kabul edilmistir.

Danisman D (Ad1 Soyadi) .eeeeeeeiiee
Uye D (A1 SOYad1) oo
Uye (A1 SOYAAL) .o
Uye (A1 S0Yad1) oo
Uye D (Ad1Soyadi) ..oveeeieieieeee e
Tarih ©
ONAY
Tiirkiye izcilik Federasyonu ................ tarih ve ..o sayili karari ile Iki
Tahta Kursu Pratik-Teorik Asamalarimi basar1 ile tamamlayan
...................................................... ’in Iki Tahta Isareti almas1 onanmustr.

Tiirkiye Izcilik Federasyon
Baskani
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